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Schema da seguire durante I’esercitazione per la prova di evacuazione o in caso di reale emergenza(per tutto il
personale dell’Istituto)

1. SVOLGIMENTO DELL’ESERCITAZIONE O REALE EMERGENZA
Personale addetto

- Verificare la presenza del personale designato alle attivita connesse alla prevenzione incendi e all’emergenza.

- Dare il preallarme attraverso i seguenti mezzi :

- A)avoce
B)strumenti sonori (cicli di tre suoni brevi ed intermittenti per simulare (o indicare) le scosse sismiche e dare il
preallarme . A questo segnale bisognera cercare riparo nei luoghi piu prossimi, sotto i banchi o sotto pareti
portanti/angoli tra pareti, architravi e vani delle porte delle pareti portante (non delle tramezzature).

- Cessato I’allarme dare I’ordine di evacuazione attraverso i seguenti mezzi:
A) avoce
B) strumenti sonori (suono prolungato).

- Controllare che tutti gli occupanti della scuola abbiano raggiunto un punto di raccolta ossia un luogo sicuro.

- Controllare che le porte di tutti i locali vuoti siano lasciate chiuse. Se qualcuno resta dentro perché impossibilitato
ad uscire la porta deve restare aperta .

- Compilare presso il punto di ritrovo esterno i modelli allegati .

2. DOPO L’ESERCITAZIONE O CESSATA LA REALE EMERGENZA

- Rientrare in aula e/o presso gli uffici dopo aver ricevuto I’ordine di “cessato allarme”.
- Verificare che le porte di emergenza siano richiuse.

- Congedare il personale che ha partecipato all’esercitazione.

- Raccogliere informazioni relative allo svolgimento dell’esercitazione.

- Redigere un verbale sull’andamento dell’esercitazione.

Numeri utili

ORGANI DI SOCCORSO NUMERO TELEFONICO
VIGILI DEL FUOCO 115
CARABINIERI 112
POLIZIA 113
PRONTO SOCCORSO 118

Procedura da seguire nella chiamata dei soccorsi:

- sono (nome e qualifica)

- telefono dalla scuola (denominazione)

- ubicata a (citta - paese - frazione - localita - via - numero civico)
- siraggiunge da (percorso consigliato)

- nella scuola si ¢ verificato (cosa - dove - come)
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- sono coinvolte (numero persone coinvolte)
- situazione al momento

Istruzioni di sicurezza (per docenti ed alunni)

AL MOMENTO DELL’ALLARME:

1) INCOLONNARSI DIETRO L’ALUNNO CAPOFILA (FILA A DUE PER LE SCUOLE CON ELEVATO
NUMERO DI ALUNNI O CON PARTICOLARI CONFIGURAZIONI PLANIMETRICHE OSSIA SECONDO
LE INDICAZIONI PRECEDENTEMENTE RICEVUTE DAL RSPP. FILA INDIANA PER SCUOLE
DELL’INFANZIA E PER LE SCUOLE CON POCHI ALUNNI)- IL DOCENTE PORTERA CON SE L’ELENCO
CARTACEO DEGLI ALUNNI PRESENTE IN OGNI CLASSE.

2) MANTENERE il silenzio, NON correre, NON spingere, NON gridare

3) LASCIARE IN CLASSE GLI OGGETTI PERSONALI

4) AIUTARE CHI E’ IN DIFFICOLTA’

5) SEGUIRE LE INDICAZIONI DEL DOCENTE

6) NON USARE EVENTUALI ASCENSORI

7) RAGGIUNGERE LE ZONE DI RACCOLTA STABILITE E NON ALLONTANARSI DA QUESTE - IL
DOCENTE PROVVEDERA A FARE L’APPELLO PER VERIFICARE CHE TUTTI GLI ALUNNI DELLA
CLASSE SIANO EVACUATI. L’ALUNNO CHIUDIFILA PROVVEDERA’ A VERIFICARE CHE SIANO
USCITI TUTTI E A CHIUDERE LA PORTA .

8) PER GLI ALUNNI: SE CI SI TROVA LONTANO DALLA PROPRIA AULA , UNIRSI AL PRIMO
COLLABORATORE, DOCENTE O GRUPPO CLASSE CHE SI INCONTRA; INFORMARE
TEMPESTIVAMENTE IL DOCENTE O QUALCUNO DELLA SQUADRA DI EMERGENZA PER POI
RIUNIRSI AL PROPRIO GRUPPO CLASSE

SEGUIRE SEMPRE GLI ORDINI DELLA SQUADRA DI EMERGENZA.

ORDINE DI EVACUAZIONE
e SE PRESENTE IN SEDE L’ORDINE DI EVACUAZIONE E’ DI COMPETENZA ESCLUSIVAMENTE DEL
DIRIGENTE SCOLASTICO O IN SUA ASSENZA DEL RSPP.
e IN ASSENZA DEL DS E DEL RSPP L’ORDINE DI EVACUAZIONE E’> A CURA DELL’ ASPP; IN
ASSENZA DELL’ ASPP L’ORDINE DI EVACUAZIONE E° A CURA DEL COORDINATORE DI
PLESSO.

ORDINE DI EVACUAZIONE DELLE CLASSI :
e NELLE SCUOLE CON UN ESIGUO NUMERO DI CLASSI SI SEGUE L’ORDINE DI
DISLOCAZIONE DELLE AULE LUNGHE LE VIE DI ESODO OSSIA NELL’ORDINE DI
VICINANZA ALLE USCITE DI SICUREZZA

e NELLE SCUOLE CON UN INCENTE NUMERO DI CLASSI E DISLOCATE SU PIU PIANI PREVIA
VERIFICA CHE IL PERCORSO LUNGHE LE VIE DI ESODO SIA LIBERO E NEL CASO IN CUI
LE CLASSI CHE SI TROVANO NELLE AULE CHE PRECEDONO LA PROPRIA NON SIANO
ANCORA PRONTE PER USCIRE SI PUO’ PROCEDERE VERSO LE USCITE DI SICUREZZA

« Ogni alunno deve seguire il percorso di evacuazione stabilito, evitando di
fermarsi o di allontanarsi dal gruppo classe.
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